Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5 w Lodzi, ul. Drewnowska 88

Zalgcznik do zarzgdzenia Dyrektora ZSP nr 5 w £odzi z dnia 08.10.2018 r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa i turystyki
ze zmiang z dnia 26 lipca 2018 r.;

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placéwki krajoznawstwa i turystyki

I. Wycieczki wyjazdowe jedno- i kilkudniowe

ok~

§1
Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajg¢c
lekcyjnych i pozalekcyjnych.

Dziatalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

— wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach zajg¢ edukacyjnych.

— wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktoérych
udzial nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i specjalistycznych
umiejetnosci,

— specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga
0d uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i specjalistycznych umiejgtnosci.

§2
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, kondycji i sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania iumiej¢tnosci  specjalistycznych. Obowiazkiem organizatora jest
sprawdzenie stanu zdrowia i umiejg¢tnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, ktorzy
posiadajg przeciwwskazania lekarskie do udzialu w wycieczce.
Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnié
im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia ich
niepetnosprawnosci.
Organizacj¢ wycieczek zagranicznych reguluja odrgbne przepisy.

§3
Informacje o sprawach programowych i organizacyjnych wycieczki powinny zostaé
przedstawione i omowione ze wszystkimi uczestnikami, szczegélnie w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania
uczniow podczas wycieczKi.
Karta wycieczki zawiera: termin, program i cel wycieczki, liste, imiona i nazwiska
kierownika i opickunow oraz numer telefonu kierownika wycieczki. Karta wycieczki
ponadto zawiera liste uczniéw bioracych udziat w wycieczce oraz numer telefonu ucznia
I numer telefonu rodzicow ucznia.
Karte wycieczki zatwierdza dyrektor szkoly, do ktorego karta powinna wplynaé
najpdzniej 2 dni przed dniem rozpoczecia wycieczki.
Kierownik wycieczki podczas jej trwania jest w posiadaniu dokumentacji wycieczKi.
Karta wycieczki generowana jest z systemu Librus i ona jest obowigzujagcym w szkole
wzorem. Uprawnienia do generowania kart wycieczki posiadaja nauczyciele wychowania
fizycznego, wychowawcy klas oraz administrator systemu.
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§4
Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
I bezpieczenstwa jej uczestnikom.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek szkolnych sa
kierownik oraz opiekunowie grup. Opieka sprawowana przez nich ma charakter ciagty.
Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke moze by¢ teren szkoty,
lub inne bezpieczne miejsce, skad uczniowie udaja si¢ na wycieczke/wracajg do domu.
Udziat uczniéw w wycieczce wymaga zgody rodzicéw lub prawnych opiekunow, ktérzy
powinni zosta¢ poinformowani przed jej rozpoczeciem o kosztach zwigzanych z udziatlem
w niej ich dziecka.
Opiekun  wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, wichury, sniezycy, gotoledzi.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.
Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

§5

Dokumentacja wycieczki zawiera:

— karte wycieczki (wzor Librus),

— list¢ uczestnikow wycieczki (wzor Librus),

— pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wptaty (zatl. nr 1),

— regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki (zatl. nr 2),

— pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ uczniow z regulaminem obowigzujacym
na wycieczce (zat. nr 3),

— dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow od nastepstw nieszczg$liwych
wypadkow.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢ zlozona w terminie minimum 2 dni

przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia przez Dyrektora szkoty.

Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia.

Po zakonczeniu wycieczki calo§¢ dokumentacji powinna zosta¢ przekazana

do sekretariatu uczniowskiego.

§6
Plan finansowy wycieczki przygotowuje organizator wycieczki.
Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ przewidywane koszty organizacyjne
I programowe wycieczki stanowigce ogolny koszt wycieczki, wysokos¢ 1 zrodia
finansowania, koszt jednego uczestnika wycieczki.
Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow wyzywienia, przejazdu, zakwaterowania
i wstepow do instytucji kulturalnych. Wydatki z tego tytutu wlicza si¢ w ogdlne koszty
organizacji wycieczki.
Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator, okreslajac sposéb zagospodarowania
nadwyzki, ewentualnie uzupeknienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow lub ucznidéw listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dzialalnosci podmioty gospodarcze (w wyjatkowych przypadkach moga to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow, jednak wydatki te nie mogg przekroczy¢ 20% kosztéw
wycieczki).
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§7

Do podstawowych obowiagzkow kierownika wycieczki nalezy:

1.
2.

3.

opracowanie harmonogramu, programu i regulaminu wycieczki,

zapoznanie uczniéw, rodzicow/opiekundow ucznidéw z programem, trasg i celami oraz
regulaminem wycieczki,

zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczKi i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

okreslenie zadan dla opiekuna wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom,

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienia warunkow do ich
przestrzegania,

nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikOw wycieczki w niezbedny, sprawny sprzet
i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczniow i opiekundow wycieczki,
przygotowanie projektu finansowego i dysponowanie $rodkami finansowymi
przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

dokonywanie podziatu zadan wérdd uczniow,

. podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu oraz

informacji o tym dyrektorowi szkoty oraz uczniom i rodzicom.

§8

Do podstawowych obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy:

1.
2.

3
4.
5

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,
wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki oraz przestrzegania jej regulaminu przez ucznioéw,

. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych do realizacji uczniom,

nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez wszystkich uczestnikdw,

. wykonywanie zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§9
Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze zosta¢ wylacznie
nauczyciel zatrudniony w ZSP nr 5 w Lodzi.
Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele zatrudnieni w ZSP nr 5 w Lodzi albo
W uzgodnieniu z Dyrektorem szkoty — rodzice uczniéw biorgcych udzial w wycieczce,
pracownicy niebedacy nauczycielami lub nauczyciele z innej szkoty/placowki.
W przypadku wigkszej niz jedna liczby opiekunéw, przynajmniej jednym z nich powinien
by¢ nauczyciel.
Jezeli dyrektor szkoty wyznaczy na opiekuna inng osobe niz nauczyciel zatrudniony
w ZSP nr 5 w Lodzi, wtedy opiekun ten zobowiazany jest ztozy¢ o§wiadczenie, w ktorym
zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki oraz wypetniania obowiazkoéw opiekuna (zal. nr 5).
Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode¢ na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna
wycieczKi.
Przy wyjsciu/wyjezdzie z uczniami poza teren szkoty w obrebie tej samej miejsCowosci
powinien by¢ zapewniony przynajmniej 1 opiekun dla grupy 30 uczniow.
Przy wyjsSciu/wyjezdzie z uczniami poza miejscowos¢, ktorg jest siedzibg szkoty,
powinien by¢ zapewniony 1 opiekun dla grupy 15 ucznioéw.
O zwigkszeniu liczby opiekundéw ponad przyjete normy decyduje dyrektor szkoty.

§10
W sprawach nieokre§lonych regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
Pracy, Statutu Szkoty, rozporzadzen MEN w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa
I higieny w szkotach oraz w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez szkoty
turystyki i krajoznawstwa.
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Przed kazda wycieczkg nauczyciel zobowigzany jest do przypomnienia zasad
bezpieczenstwa podczas wycieczki, w tym rowniez zasad poruszania si¢ po drogach
i ulicach. Fakt przeprowadzenia pogadanki nauczyciel odnotowuje w dzienniku.

. Wyjscia poza siedzibe szkoly podczas trwania zaje¢ lekcyjnych zwigzane z realizacja

podstawy programowej lub programéw obowiazujacych w szkole

§11
Wyjscia grupowe uczniow poza siedzibe szkoty podczas zaje¢ lekcyjnych i ewentualnie
nieznacznie wykraczajacych czasowo poza czas trwania zaje¢ W celu realizacji podstawy
programowej lub programoéw obowigzujacych w szkole nie wymagaja odrebnej zgody
rodzicow ani sporzadzenia karty wycieczki.
Do takiego rodzaju wyjs¢ grupowych zalicza si¢:
udzial w konkursach,
zawody sportowe,
udzial w wolontariacie lub inne akcje o tym charakterze,
wyjscia do kina, teatru, muzeum, na wystawe itp.,
inne formy wynikajace z biezacych potrzeb,
stale lub okazjonalne wyjscia do obiektow pracodawcy na zajecia ksztalcenia
zawodowego.
Nauczyciel organizujacy wyjscie grupowe =zapisuje temat zaje¢ oraz miejsce ich
przeprowadzenia, atakze sprawdza frekwencj¢ uczniow podczas zaje¢, na ktorych
odbywa si¢ poza szkota.
Przed kazdym wyjSciem grupowym nauczyciel zobowigzany jest do przypomnienia
uczniom zasad bezpieczenstwa i zasad poruszania si¢ po drogach i ulicach.
Zamiar zorganizowania wyjscia okreslonego w §10 pkt 1 ppkt od a do e, nauczyciel
organizujacy wyjscie zglasza dyrekcji szkoty, uzgadnia szczegdly organizacyjne
oraz dokonuje stosownego wpisu w rejestrze wyjs¢ uczniow na zajecia odbywajace si¢
poza siedzibg szkoty. Rejestr wyjs¢ wg wzoru opisanego w zal. nr 5 znajduje si¢
na portierni szkoty.
W  przypadku stalego prowadzenia zajg¢ ksztalcenia zawodowego w obiektach
pracodawcy obowigzujg ,,Zasady przejazdu uczniéw na zajecia ksztatcenia zawodowego”
(zat. nr 4).
Wychowawcy klas, ktore czg$¢ zaje¢ ksztatlcenia zawodowego stale odbywaja
w obiektach pracodawcy zbieraja o$wiadczenia rodzicow/opiekundow prawnych w sprawie
opieki podczas przejazdow na zajecia ksztalcenia zawodowego (zal. nr 4). Os§wiadczenia
zbiera si¢ jeden raz na poczatku cyklu ksztalcenia.

hD OO o
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ZALACZNIK 1
ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW
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2. Akceptuje plan finansowy wycieczki i zobowigzuje si¢ do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu
W KWOCTE ..o et
Zapoznatam si¢ regulaminu zachowania si¢ podczas wycieczki i akceptuje jego zapisy.

4. Zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomigdzy domem, a miejscem
rozpoczgcia 1 zakonczenia wycieczki.

5. Bior¢ odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko,
a wynikajace z nie przestrzegania regulaminu.

6. Os$wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w/w wycieczce.

7. Informacje o dziecku: syn/corka
— dobrze/Zle znosi jazde autokarem,

— inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe
itp.):

— w przypadku choroby lokomocyjnej dziecka zobowigzuje si¢ zaopatrzy¢ je w Srodki
umozliwiajace jazde autokarem.
Wyraiam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych 7 leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka

W przypadku zagroZenia zdrowia bgd? jycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie
trwania wycieczki.

8. Dane osobowe uczestnika wycieczki:
—  AAIES ZAMIESZKANIA ......e.veeieeiiitest ettt bbbt
— telefon domowy/komorkowy - rodzicOW/OpiekunOw ..........cocceviiiiiiiiiiiii e
L =0 | = I 4 1= Tol < SRS

—  telefon komOrkowy UCZESTNIKA ........oiviiiiiiiiiiiii e

data podpis rodzicow/prawnych opiekunow

Administratorem podanych wyzZej danych osobowych, w tym dotyczgcych stanu zdrowia dziecka
i przyjmowanych lekéw bedzie ZSP nr 5 w Lodzi, ul. Drewnowska 88. Dane podawane sq dobrowolnie,
wylgcznie w celu zapewnienia uczniowi wlasciwej opieki. Niepodanie danych moze skutkowaé brakiem
odpowiedzialnosci nauczycieli za zapewnienie prawidlowej opieki. W sytuacjach zagroZenia Zycia lub zdrowia
administrator danych przewiduje moZliwos¢ udostgpniania danych podmiotom trudnigcym si¢ zawodowo
leczeniem Ilub Swiadczeniem innych ustug medycznych, w zakresie danych identyfikacyjnych niezbednych
do udzielenia $wiadczenia medycznego, a takie w zakresie informacji o stanie zdrowia i przyjmowanych
lekach. Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo dostepu do tresci swoich danych i prawo ich poprawiania.
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ZAY.ACZNIK 2
Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki

1. Podczas wycieczki uczestnicy zobowigzani sg do:
a) przestrzegania przepisow Statutu Szkoty oraz przepisow BHP,
b) przestrzegania polecen i zakazow kierownika wycieczki i opiekundéw, zaréwno podczas
podrozy, postojow, jak wszelkich innych aktywnosci podczas trwania imprezy,
c) punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek,
d) zglaszania wszelkich niedyspozycji kierownikowi wycieczki lub opiekunowi,
e) przestrzegania wewngtrznych regulaminéw osrodkéw wypoczynkowych, godzin ciszy
nocnej oraz porzadku w obiekcie.
f) przestrzegania wewngtrznych regulamindéw muzedéw, parkéw krajobrazowych i innych
odwiedzanych miejsc i instytuciji,
g) przygotowania odpowiedniego wyposazenia w odpowiedni stroj i ekwipunek okreslony
przez organizatora wycieczki,
h) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych oraz unikania sytuacji grozacych wypadkiem
lub innym zagrozeniem zycia lub zdrowia.
2. Podczas wycieczki zabrania si¢:
a) spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, e-papierosy, papierosy, narkotyki
i $rodki psychoaktywne, w tym dopalacze, inne substancje zagrazajace zyciu
lub zdrowiu),
b) samowolnego oddalania si¢ od grupy,
C) przyjmowania lekow bez wiedzy opiekuna.
3. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wciggane konsekwencje zgodnie
ze Statutem Szkoty.
4. W przypadku ztamania zapiséw regulaminu kierownik wycieczki jest zobowigzany
do powiadomienia rodzicow oraz dyrektora szkolty, ktory moze podja¢ decyzje
0 usunieciu uczestnika z wycieczki na koszt jego rodzicoOw/opiekundéw prawnych.
5. Za dokonane zniszczenia i szkody odpowiedzialno§¢ materialng ponosi uczestnik oraz
jego rodzice/prawni opiekunowie.
6. Uczestnicy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
I zobowiazuja si¢ przestrzegac¢ zawartych w nim zasad.

ZALACZNIK 3
Wypetnia uczen:

Ja , uczen/uczennica klasy ...............
zostalem/am zapoznana z tre$cig regulaminu zachowania si¢ podczas wycieczki, akceptuje
zasady zachowania wynikajagce z powyzszego regulaminu 1 zobowigzuje si¢

do ich przestrzegania.

podpis rodzicow/prawnych opiekunow
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ZALACZNIK 4

Zasady przejazdu uczniow na zajecia ksztalcenia zawodowego w zawodach kolejowych,
ktorzy zlozyli oSwiadczenie o przejeciu odpowiedzialnoS$ci

1. Jezeli zajecia ksztalcenia zawodowego sg pierwszymi lekcjami, to uczniowie
samodzielnie dojezdzaja na miejsce zaje¢ podane przez nauczyciela ksztalcenia
zawodowego (obiekty pracodawcy).

2. Po zakonczeniu zajg¢ w obiektach pracodawcy uczniowie wracajg samodzielnie
do szkoty. Nauczyciel ksztalcenia zawodowego konczy lekcje, na tyle wcze$nie,
aby uczniowie mogli zdazy¢ na kolejne lekcje odbywajace si¢ w szkole.

3. Jezeli lekcje ksztalcenia zawodowego sg ostatnimi zajgciami to uczniowie samodzielnie
dojezdzaja do obiektow pracodawcy w miejsce wskazane przez nauczyciela ksztalcenia
zawodowego. Po zakonczeniu zaj¢¢ uczniowie wracajag do domu samodzielnie.

4. Podczas zaje¢ w obiektach pracodawcy uczniowie sg zobowigzani posiada¢ i nosié
kamizelke odblaskow3.

5. Wszyscy uczniowie w drodze na zajecia lub z zaje¢ sa zobowigzani do przestrzegania
przepisow kodeksu ruchu drogowego.

6. Wobec ucznidéw, ktorzy podczas przejazdu samowolnie zrezygnujg z udziatu w zajeciach
w szkole lub w obiektach pracodawcy be¢da wyciagane konsekwencje zgodnie z zapisami
Statutu ZSP nr 5. W przypadku koniecznosci zwolnienia z zaj¢e¢ obowiazuja ogolne
zasady zwalniania uczniow z zajec.

OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH) W SPRAWIE OPIEKI
PODCZAS PRZEJAZDOW NA ZAJECIA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

(imig i nazwisko ucznia) (data urodzenia)

Oswiadczam, ze po zapoznaniu si¢ z zasadami przejazdu na zajecia ksztatcenia
zawodowego akceptuj¢ zasady 1 zezwalam na samodzielny (bez opieki nauczycieli) przejazd
swojego dziecka na zajgcia u pracodawcy oraz powrot do szkoty.

Deklarujg, ze przejmuj¢ odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko podczas w/w przejazdow.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna)
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ZALACZNIK 5

OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI
NIEBEDACEGO NAUCZYCIELEM ZATRUDNIONYM W ZSP NR 5 W LODZI

Ja, NIZEJ POAPISANA/Y ...vvieiiiiiiiiieii e
legitymujgca/y si¢ dOwWOodem OSODISTYIN ....ccuvcveiiiiiiiieiie ettt ens
oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z zakresem obowigzkéw opiekuna wycieczki 1 wyrazam
zgode na objecie obowigzkow opiekuna wycieczki organizowanej przez Zespdt Szkot

Ponadgimnazjalnych nr 5 w £.0odzi w dniu/ dniach ..o

Zobowiazuje si¢ do rzetelnego wypetniania swoich obowigzkoéw oraz do przestrzegania

przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

data czytelny podpis opiekuna

Zgodnie z art. 13 ogbdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016 r. informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Kroéla
Bolestawa Chrobrego z siedzibg w Lodzi 91-008, ul. Drewnowska 88;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Kréla Bolestawa
Chrobrego w Lodzi mozliwy jest pod adresem email: iod@aspSlodz.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane za Pani/Pana zgoda beda w celu zapewnienia opieki na wycieczce
szkolnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, d, e, f lub art.9 ust.1 lit. a, b, ¢, d, h, i, j - ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.



